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OFiCIO GP n° 007/2024

Santaluz-Bahia, 30 de janeiro de 2024.

Excelentissimo Senhor

Mario Sérgio Suzart de Matos

Presidente da Camara Municipal de Santaluz- BA
Assunto: Encaminhamento de Projeto de Lei

Venho a presenca de Vossa Exceléncia e dos Dighos Vereadores que
compdem essa Egrégia Camara Municipal, apresentar o Projeto de Lei, anexo, que
‘cria cargos no Quadro dos Cargos em Comisséo da Secretaria de Administragao e
da outras providéncias”

Para melhor analise da proposta, encaminho a justificativa necessaria a

sua apresentacdo, bem como solicito que a presente proposta de Lel seja apreciada,
discutida e ao final aprovada pelos Hustres Vereadores, em carater de urgéncia

especial.
Atenciosamente,

Gabinete do Prefeito Municipal,

Santaluz-Bahia, 30 de janeiro de 2024.
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PROJETO DE LEI Ned 7622/ J0.2 ¢, -

“cria cargos no Quadro dos Cargos em
Comissado da Secrefaria de Administragao
e dé outras providéncias”

O PREFEITO DE SANTALUZ, ESTADO DA BAHIA, faz saber que a Camara
Municipal aprovou e eu sanciono e promuigo a seguinte Leil:

Art. 1° - Ficam criados os cargos, adiante relacionados, que passarao a compor a
Estrutura Administrativa de cargos do municipio de Santaluz no Quadro dos Cargos
em Comissic da Secretaria de Administracéo

- ASSESSOR ADMINISTRATIVO DE NIVEL |
- ASSESSOR ADMINISTRATIVO DE NIVEL I
lil- ASSESSOR ADMINISTRATIVO DE NIVEL 1
IV-ASSESSOR DE ASSUNTOS ESPECIAIS

Paragrafo unico. A carga horaria, atribuigdes, remuneragdo e quantidade estao
previstas no Anexo I- Sintese de atribuicdes, que faz parte integrante da presente
Lel.

Art.2° Fica extinto o cargo de provimento em comissdo denominado assessor
administrativo, integrante da Secretaria de Administragao.

Art.3° As despesas decorrentes da execugao desta Lei correrao a conta de dotagoes
orcamentarias proprias.

Art. 4° Os vencimentos dos cargos criados através desta Lei sdo compativels com
as gratificacGes especiais instituidas por lel.

Art.5° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se as
disposi¢cdes em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal,

Santaluz-Bahia, 30 de janeiro de 2024.
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ANEXO I- SINTESE DE ATRIBUICOES

CARGO

QUANTIDA
DE

CARGA
HORARIA

SIMBO
LO

ATRIBUICOES

REMUNERACA
0

ASSESSO
R

ADMINIST
RATIVO |

25

A0hrs

CC11

Assessorar o supenor imediato no
desempenho de suas fungdes,
auxiliango na eXecugao ae suas
tarefas administrativas e em
reunides, marcando e cancelando
compromissos. Acompanhar a
execucao de tarefas a serem
operacionalizadas em  outras
areas para garantir o resultadso
esperado. Recepcionando
pessoas internas e externas a
comunidade luzense. Organizar
eventos e viagens e prestar
Servigos como organizagao de
agenda pessoal, quando
solicitado. Emitir informacdes,
analisar dados, controlar e
analisar pProcessos, operar
maquinas e equipamentos com
vistas a assegurar o eficiente
funcionamento da area de
atuacdo. Supervisionar agoes,
monitorando resultados.

Executar atividades designadas
pelo superior imediato.

ASSESSG
R
ADMINIST
RATIVO I

20

40 hrs

CC4

Assessorar o superior imediato no

desempenho de suas fungdes,
auxifiando na execugao de suas
tarefas administrativas e em
reunites, marcando e cancelando

compromissos. Acompanhar a |

execucdo de tarefas a serem
operacionalizadas em  outras
areas para garantir o resuitado
esperado. Recepcionando
pessoas internas e externas a
comunidade Luzense. Organizar
eventos e wviagens e prestar
servicos como organizagac de
agenda pessoal, guando
solicitado. Emitir informagoes,
analisar dados, controlar e
analisar processos, operar
maquinas e equipamentos com
vistas a assegurar o ehciente
funcionamento da area de

| atuggio.  Supervisionar agdes, |

R$ 2.000,00
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monHorandoe resuitados.

!Executar atividades designhadas |
peio superior imediato.

:

Assessorar 0 supenor imediato
nos assuntos relativos a area de
atuacao, elaborando e propondo
programas de trabalho,
dosenvolvendo  atividades de |
planejamento, organizacgao,
ASSESSO avaliacdo, controle e orientacdo.
R CC3 Planejar, desenvolver e | R$ 3.000,00
ADMINIST 20 40 hrs acf::rmpanhar treinan;entos,
palestras e eventos. restar
RATIVO s | assessona, orientacao e
supervisdo a outros profissionais
. em assuntos de suva area de
atuacac. Realizar atividades de
consultoria interna, emitir
sugesides, infonmaglies ¢ cutios I
documentos relativos 2 sua
competéncia. Manter intercambio
com outros profissionais, areas €
i. orgaos. Propor definicdo de
diretrizes, bems como de
| coordenacidc e supervisao de
acdes monitorando resuitados e
fomentando politicas de interesse
do Municipio.

Evecutar atividades designadas |

pelo superor imediato.

. Coordenar e superintender as
atividades da Secretaria de
Administracao;
Acompanhar o funcionamento das
rotinas de trabalho da Secretaria,
observando seu desenvolvimento,
efetuando estudos com relagdo 4
area de atuagao para propor
ASSESSO | Teadigas de gsimpliﬁcagﬁﬁ e R$ 5.000,00
R DE melhoria dos trabalhos; delegar as
ASSUNTO atividades dando orieni:‘agﬁes e
S 10 40 hrs informacdes a respeito das
CC1 mesmas, para assegurar sua
ESPECIAL | eficiente execucio; apoiar e
S | acompanhar todas as demais
acfes pertinentes ao seu 6rgdo de
trabalho.
Desenveolver atividades junto ao
Secretario Municipal;
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Niensagem Justificativa

Projeto de Lei N° i qgﬂﬂz&cf’z4

Sr. Presidente,

Srs. Vereadores,

E com satisfacdo que saudamos Vossas Exceléncias e
. encaminhamos Projeto de Lei que autoriza o Poder Executivo criar cargos na

estrutura administrativa da secretaria de administracao.

As alteracGes na estrutura organizacional do Municipio visam
racionalizar e desenvolver os setores publicos tornando-os mais eficientes e
qualificar a Administragdo Municipal, criando os cargos de Assessoria, 0s quals se

destinam a trabalhar pela gestdo integrada de todos os setores.

Diante da projecao de aumento da demanda nas atividades da
secretaria e planejamento do municipio, bem como de planejamento de acoes
estratégicas voltadas ao desenvolvimento municipal, € que encaminhamos este
projeto de lei. A criagdo do padrao salarial dos cargos, visa adequa-lo a necessidade
do Municipio, pois havera aumento na demanda de trabalho a fim de tragar planocs

. de acBes e estratégias eficazes visando © desenvolvimento e crescimento

socioecondmico do municipio, que sdo essenciais.

Assim sendo, esperamos contar com O apoio dos Nobres

Vereadores para aprovacdo do Projeto de Lei ora encaminhado, em REGIME DE
URGENCIA ESPECIAL.

Gabinete do Prefeito Municipal,

Santaluz-Bahia, 30 de janeiro de 2024. Q ECEB\DO E
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