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OFICIO GP n° 030/2023

Santaluz-Bahia, 10 de maio de 2023

Excelentissimo Senhor
Mario Sérgio Suzart de Matos
Presidente da Camara Municipal de Santaluz- BA

Assunto: Encaminhamento de Projeto de Lei

Venho a presenga de Vossa Exceiéncia e dos Dignos Vereadores que
compoem essa Egrégia Camara Municipal, apresentar o Projeto de Lei, anexo, que
“Dispoe sobre a concessio de diarias no ambito do Poder Executivo Municipal,
compreendendo as administragoes autarquicas e fundacional, e da outras

providéncias”..

Para melhor analise da proposta, encaminho a justificativa necessaria a
sua apresenta¢ao, bem como solicito que a presente proposta de Lei seja apreciada,
discutida e ao final aprovada pelos llustres Vereadores, em carater de urgéncia

especial.

Atenciosamente.

Gabinete do Prefeito, 10 de maio de 2023

ARISMARIO BARBOSA JUNIOR S
Prefeito Municipal @Qo ‘)(y
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“Dispoe sobre a concessao de diarias no
ambito do Poder Executivo Municipal,
compreendendo as administragoes
autarquicas e fundacional, e da outras

providéncias”.

O PREFEITO DE SANTALUZ, ESTADO DA BAHIA,

Faco saber que a Camara Municipal aprovou e eu sanciono e promuigo a seguinte
Lel:

Art. 1°0 servidor publico efetivo, temporario ou ocupante de cargo de provimento em
comissdo e o agente politico do Poder Executivo do Municipio de Santaluz, em
carater eventual e transitorio, necessitar se deslocar para fora do Municipio para o
desempenho de atividades inerentes ao trabalho, fara jus, alem do transporte, a
percepcao de diaria, a titulo de indenizagéo por despesas com locomogao urpana na

cidade de destino, pedagio, estacionamento, hospedagem e alimentagao segundo

as disposicbes desta let.

§ 1° Consideram-se despesas com locomogao, as relativas ao custeio de passagens
urbanas, taxi ou outros meios de transporte individual ou coletivo, estacionamento €
combustivel.

§ 2° As diarias concedidas mediante prévia solicitacao € autorizacdo, peia sua

natureza indenizatoria, independem de prestacao de contas.

§ 3° As diarias ser@o concedidas de acordo com o Interesse publico, evidenciado

pelo cumprimento dos deveres proprios do cargo ou fungao.
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Art. 2° Também fard jus & concessdo de diarias os colaboradores eventuais, e
membros de colegiados integrantes de estrutura regimental/administrativa das
Secretarias Municipais por motivo de servico e no desempenho de suas funcdes.

Paragrafo unico. Para fins de aplicacdo desse artigo, considera-se colaborador
eventual, aquele profissional dotado de capacidade técnica especifica, que recebe a
Incumbéncia da execucdo de determinada atividade sob a permanente fiscalizacéo

do delegante, sem carater empregaticio com a Administracdo Publica Municipal.

CAPITULO I
DO TRANSPORTE

Art. 3° Os deslocamentos serdo realizados preferencialmente com veiculos
pertencentes a frota municipal ou, na falta desses. através de transporte coletivo

com o custeio das passagens ou o pagamento de transporte contratado pelo
Municipio.

CAPITULO Ili
DO PROCESSO DE SOLICITAGAO E AUTORIZACAO DA DIARIA

Art. 4°A concessdo da diaria se dara mediante previa e formal solicitacdo, em
formulario préprio, devidamente autorizado pelo Prefeito Municipal, devendo conter:

| - nome do beneficiario:

Il — cargo;

Il - nimero do CPF e RG:

IV - numero da matricula;

V - objetivo da viagem;

VI - data da saida e de retorno;

VH - origem e destino;

VIII - meio de transporte utilizado:

IX - quantidade de diarias e valor correspondente.

§ 1° O requerimento de diaria devera ser assinado pelo servidor e pelo superior

hierarquico do 6rgdo a que pertencer, devendo ser protocolado junto ao Gabinete
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Municipal com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas, sob pena de
indeferimento do pedido.

§ 2° As diarias serdo concedidas antecipadamente, salvo em caso de emergéncias
comprovadas e nos casos de motoristas.

§ 3° Nos casos em que o protocolo da solicitagcdo se der apos o prazo previsto no §
1° deste artigo, o Prefeito Municipal poderd autorizar a concessdo, desde que
comprovada a urgéncia.

§ 4° Quando o beneficiario da diaria for o Prefeito Municipal, este devera solicitar a
emissdo de empenho ao Departamento de Contabilidade, seguindo os demais
tramites previstos para os servidores, sémpre com a apreciacao posterior pelo
Coordenador do Sistema de Controle interno.

Art. 5° No casc especifico de requerimento de diarias para comparecimento em
cursos, treinamentos e/ou capacitacoes, é exigida autorizacdo expressa do Prefeito
Municipal, apés analise da conveniéncia e oportunidade para a Administracdo, bem
como do interesse publico a respeito da participacéo do solicitante ao ato, devendo
ser considerado, inclusive, a correlacdo do tema do curso com o exercicio das
fungdes do cargo do servidor.

Art.6° Aos motoristas sera devido o valor de diaria sem pernoite, quando a viagem
compreender o mesmo dia de afastamento.

Art. 7° E proibida a concessdo de diarias ou indenizagbes apds a realizacio do
evento que deu origem ao pedido, salvo no caso de forca maior, devidamente
justificado e documentalmente comprovadas.

Art. 8° A autorizacdo para concessio de diarias pressupoe, obrigatoriamente, a
comprovacao dos seguintes requisitos:

| - compatibilidade dos motivos de deslocamento com o interesse publico;
Il - correlagdo entre o motivo do deslocamento e as atribuicbes do cargo: e

Il - conveniéncia e oportunidade para a Administracao Pudblica.

CAPITULO IV
DOS VALORES E DA QUANTIDADE DE DIARIAS

Art. 9° O valor unitario das diarias € o estabelecido no Anexo | desta Lei.
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Paragrafo unico. A diaria sera creditada em moeda do pais, mediante depdsito
previo em conta corrente do beneficiario, de acordo com os critérios desta lei.

Art. 10 A didria sera concedida por dia de afastamento, sendo devida na propor¢ao
estabelecida no Anexo |, quando o deslocamento n3o exigir pernoite fora da sede,
ou quando a Administracdo custear, por meio diverso, as despesas extraordinarias
cobertas por diarias.

§ 1° Havendo pernoite fora da sede em territdrio nacional, sera devida diaria integral,
de acordo com os valores previstos para diarias nacionais.

§2° As diarias internacionais serdo concedidas a partir da data do afastamento do
territorio nacional e contadas integralmente, incluindo o dia da partida até o dia do
retorno.

§ 3° Na hipotese de ser autorizada a prorrogacao da viagem durante o afastamento,
o servidor ou agente politico fara jus a revisdo do valor antecipado de diarias, nos

termos desta Lei.

Art. 11 Sera excepcional o pagamento nos deslocamentos que incluam finais de
semana ou feriados, devendo estar expressamente justificado.

Paragrafo unico. Quando a viagem n#o estiver ou nio puder ser programada com
antecedéncia, como nos casos de deslocamentos em razdo de urgéncia ou
emergencia, a solicitagdo de diaria deve ser formalizada nos termos desta Lei, assim
gue possivel.

Art. 12 Em caso de cancelamento ou nhdo realizagdo da viagem, retorno antes do
prazo previsto ou crédito de valores fora das hipoteses autorizadas, as diarias
recebidas indevidamente ou em excesso serdo restituidas no prazo maximo de 05
(cinco) dias, com a devida justificativa.

Parégrafo' unico. Ndo havendo a restituicio no prazo de 05 (cinco) dias, a
Administragdo procedera ao desconto do respectivo valor na folha de pagamento do
servidor, no més em curso ou no imediatamente posterior, acrescido correcdo
monetaria pela variacio do indice Nacional de Precos ac Consumidor - INPC.

Art. 13 O total de diarias atribuidas ao servidor nio podera exceder 180 (cento e
oitenta) dias por ano, salvo casos excepcionais expressamente autorizados pelo

Chefe do Poder ou dirigente superior de entidade.
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Art.14 Os valores das diarias estabelecidas do Anexo | desta Lei serdo reajustados

periodicamente, mediante decreto do Prefeito

CAPITULO V
DO RELATORIO DE VIAGEM

Art. 15 Ao final da missdo, o beneficiario da diaria devera apresentar comprovantes
de realizacdo das tarefas que justificaram a viagem, no prazo maximo de 5 (cinco)
dias apds o retorno, por meio de, pelo menos, um dos seguintes elementos
probatérios:

| -ata de reunifo ou declaracio emitida por unidade administrativa, no caso de
visitas técnicas, reunides de grupos de trabalho ou de estudos, Comissdes ou afins,
em que conste o nome do beneficiario como presente:
Il -declaragdo emitida por unidade administrativa ou lista de presengca em eventos,
seminarios, treinamentos ou afins, em que conste 0 nome do beneficiario presente;
lll -atestado ou certificado de frequéncia que comprove a participacdo no evento que
motivou a viagem ou outro documento que certifique a presenca do beneficiario no
local de destino;
IV -relatério circunstanciado das atividades desenvolvidas durante o periodo de
afastamento:
-V - outros documentos que se considerem pertinentes para complementar a
. comprovagéo do cumprimento do encargo/finalidade da viagem.
§ 1° Quando o deslocamento for realizado mediante a utilizaca@o de veiculo oficial, a
comprovacao dar-se-a também com o preenchimento, pelo condutor, de formulario
especifico do Controle de Frotas.
§ 2° A ndo apresentacdo dos documentos no prazo fixado no caput deste artigo,

implicara no desconto do valor recebido na folha de pagamento do servidor.

CAPITULO Vi
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 16 A concessdoc de diaria fica condicionada, sempre, a existéncia de

disponibilidade orcamentaria e financeira da respectiva unidade administrativa.
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Art. 17 O pagamento de diarias instituido pela presente Lei tera carater de verba
indenizatéria, nao integrando o respectivo vencimento, remuneracdo ou subsidio
para quaisquer efeitos.

Art.18 Constitui Infracdo disciplinar grave, punivel na forma da Lei, conceder e/ou
receber diaria indevidamente. sem prejuizo da obrigacio de restituicdo imediata ao
erario publico, dos valores pagos de forma indevida.

Art. 19 as despesas decorrentes com a execucao da presente Lei, correrio por
conta de verbas proprias consignadas no orgamento vigente.

Art. 20 Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacio, revogando as disposi¢oes

em contrario.

Gabinete do Prefeito, em 10 de maio de 2023.

Santaluz - Bahia.
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ANEXO |
TABELA DE DIARIAS
CARGO/FUNCAO | ESTADO DA | ESTADODA | DEMAIS DEMAIS
BAHIA BAHIA ESTADOS ESTADOS
com pernoite | sem pernoite | com pernoite | sem pernoite
PREFEITO e R$600,00 R$300,00 R$1.500,00 R$1.000,00
VICE-PREFEITO
SECRETARIO R$400,00 R$200,00 R$1.000,00 R$500,00
MUNICIPAL
PROCURADOR
DO MUNICIPIO
CONTROLADOR
INTERNO
DEMAIS R$150,00 R$70,00 R$300,00 R$150,00
SERVIDORES
Viagens até 100 km do Viagens acima de 100
MOTORISTAS Municipio de Santaluz km do Municipio de

R$50,00

Santaluz
R$100,00
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JUSTIFICATIVA

na cidade de destino, pedagio. estacionamento, hospedagem e alimentacéo, pelo
servidor puablico efetivo, temporario oy OCupante de cargo de provimento em
comisséio e o agente politico do Poder Executivo do Municipio de Santaluz.

Federal.

S80 por estas razoes, que esperamos a apreciacdo em regime de urgéncia
especial e a aprovacao do presente projeto.

Atenciosamente.

Gabinete do Prefeito, 10 de maio de 2023.

Santaluz — Bahia.

Prefeito Municipal




