CAMARA MUNICIPAL DE SANTA LUZ

CNPJ N° 13.227.459/0001-74

AUTOGRAFO DE LEI N°. 1.629/2022.

“Extingue, acresce e cria cargos no
Quadro dos Cargos em Comisséo e
Fungbes Gratificadas da Lei Municipal
1.472/2016 e da outras providéncias”

[}

A CAMARA MUNICIPAL DE SANTA LUZ, DO ESTADO DA BAHIA, aprovou e eu,
Prefeito deste Municipio, sanciono a seguinte Lei:

DECRETA:

Art. 1° - Fica extinto o Cargo de Provimento em Comiss&o denominado Assessor
Administrativo, integrante da Secretaria de Educacio, criado por meic da Lei
Municipal n°® 1.472/2016.

Art. 2°- Acresce 40 (quarenta) Cargos em Comissdo de Assessor de Direcéo
Escolar, integrante da Secretaria de Educagdo, no Quadro dos Cargos em
Comisséo, descrito por meio da Lei Municipal n® 1.472/2016.

Art. 3°- Ficam criados os cargos, adiante relacionados, que passardo a compor a
Estrutura Administrativa de cargos do municipio de Santaluz no Quadrb dos Cargos
erm Comisséo da Secretaria de Educacéo:

I- ASSESSOR ADMINISTRATIVO DE NiVEL I

ll- ASSESSOR ADMINISTRATIVO DE NIVEL Il

lll- ASSESSOR ADMINISTRATIVO DE NIVEL Il
IV-ASSESSOR DE ASSUNTOS ESPECIAIS

V- DIRETOR DE COMUNICACAQ
VI-VICE-DIRETOR DE COMUNIC[—’\CAO
VIi- ASSESSOR DE COMUNICACAO _
VIil- OUVIDOR DA SECRETARIA DE EDUCACAQ X
Paragrafo unico. A carga horéria, atribuicdes, remuneragdo e quantidade estdo
previstas no Anexo |- Sintese de atribuicdes, que faz parte integrante da presente
Lei.

Art. 4° As despesas decorrentes da execucdo desta Lei correrdo a conta de
dotagdes orgamentarias proprias.
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Art. 5° Os vencimentos dos cargos criados através desta Lei sdo compativeis com
as gratificagbes especiais instituidas por lei:

Art.68° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se as
disposi¢gdes em contrario.

Plenario Samuel Hedene da Cunha Macedo

Santa Luz, 21 de dezembro de 2022.

Mario t]zart de Matos

Presidente

Rosalvo Pereira d6s Santos Junior ir Deon Pereir.

1° Secretario 2° Secretarjo
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ANEXO I- SINTESE DE ATRIBUIGOES

CARGO

QUANTIDADE

CARGA
HORARIA

SIMBOLO

ATRIBUIGOES

REMUNERACAO

ASSESSOR

L
ADMINISTR
ATIVO I

60

40hrs

CC11

Assessorar o superior imediato no

desempenho de suas fungbes,
auxiliando na execucio de suas tarefas
administrativas e em  reunibes,
marcando e cancelando compromissos.
Acompanhar a execugdo de tarefas a
serem operacionalizadas em outras
areas para garantir o0 resultado
esperado. Recepcionando pessoas
internas e externas a comunidade
luzense. Organizar eventos e viagens e
prestar servicos como organizacdo de
agenda pessoal, quando solicitado.
Emitir informacdes, analisar dados,
controlar e analisar processos, operar
maquinas e equipamentos com vistas a
assegurar o eficiente funcionamento da
area de atuacio. Supervisionar acdes,
monitorando resultados.

Executar atividades designadas pelo
superior imediato.

R$ 1.212,00

.

ASSESSOR
ADMINISTR
ATIVG I

30

40 hrs

CC4

Assessorar o superior imediato no
desempenho de suas fungbes,
auxiliando na execucdo de suas tarefas
administrativas e em  reunifes,
marcando e cancelando compromissos.
Acompanhar a execuc¢io de tarefas a
serem operacionalizadas em outras
areas para garantir o resultado
esperado. Recepcionando pessoas
intemas e externas a comunidade
Luzense. Organizar eventos e viagens
e prestar servicos como organizacgio de
agenda pessoal, quando solicitado.
Emitir informa¢des, analisar dados,
controlar e analisar processos, operar
maquinas e equipamentos com vistas a
assegurar o eficiente funcionamento da
area de atuacdo. Supervisionar agdes,
monitorando resultados.

Executar atividades designadas pelo
superior imediato.

R$ 2.000.00

Assessorar 0 superior imediato nos
assuntos relativos a area de atuacgéo,
elaborando e propondo programas de
trabalho, desenvolvendo atividades He
planejamento, organizagfo, avaliagéo,
controle e orientagdo. Planejar,
desenvolver e acompanhar

Jreinamentos, palestras e eventos.
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ASSESSOR
ADMINISTRA
TIVO I

10

40 hrs

CC3

Prestar assessoria, orientagdo e
supervisdo & outros profissionais eém
assuntos de sua area de atuacdo.
Realizar atividades de consultoria
interma, emitir sugestdes, informacgdes e
outros documentos relativos a sua
competéncia. Manter intercAmbio com
outros profissionais, areas e 6rgéos.
Propor definicio de diretrizes, bem
como de coordenacdo e supervisdo de
agbes monitorando resultados e
fomentando politicas de interesse do
Municipio. %

Executar atividades designadas pelo
superior imediato.

R$ 3.000,00

ASSESSOR
DE
ASSUNTOS
ESPECIAIS

10

40 hrs

CC1

Coordenar e  superintender as

atividades da Secretaria de Educacdo;
Acompanhar o funcionamento das
rotinas de trabatho da Secretaria,
observando seu - desenvolvimento,
efetuando estudos com relagdo a area
de atuagdo para propor medidas de
simplificagdo e melhoria dos trabalhos;
delegar as atividades . dando
orientagbes e informagdes a respeito
das mesmas, para assegurar sua
eficiente execucio; apoiar e
acompanhar todas as demais acdes
pertinentes ao seu 6rgio de trabalho.
Desenvolver atividades junto ao
Secretario Municipal; :

R$ 5.000,00

QUANTIDADE

CARGA
HORARIA

SIMBOLO

ATRIBUICOES

REMUNERACAO

 Implementar politicas e
diretrizes de comunicacéo digital
para o Poder Executivo
Municipal - Supervisionar as
acdes de comunicacao digital no
ambito do Municipio.e coordenar
o planejamento, a producédo, a
edico e a publicacio de
conteado para canais proprios
de comunicacdo digital nos
portais € nas redes sociais. -
Articular com os Orgdos e
entidades a gestio e a |
manutencdo de  conteldos
disponibilizados nos  canais
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DIRETOR DE
COMUNICAGAO

01

40hrs

CC5

digitais da administragio piblica
* Registrar imagens, em video,
dos eventos e das viagens
quando solicitado « Divulgar, por
meio dos canais proprios de
comunicacdo digital do Municipio
de Santaluz, ou diretamente em
veiculos de comunicacio e de
divulgacdo, os registros feitos
em video.

R$ 2.060,00 ,

VICE-DIRETOR DE
COMUNICAGAO

01

40 hrs

CC6

Supervisionar as acgles de
comunicacio digital no &mbito
do Municipio e coordenar o
planejamento, a producdo, a
edicdlo e a publicacdo de
conteido para canais praprios
de comunicacdo digital nos
portais e nas redes sociais. -
Articular com os drgdos e
entidades a gestdo e a
manutencdo de  conteados
disponibilizados nos canais
digitais da administracéo plblica
* Registrar imagens, em video,
dos eventos e das viagens
quando solicitado « Divulgar, por
meio dos canais prdprios de
comunicac&o digital do Municipio
de Santaluz, ou diretamente em
veiculos de comunicacio e de
divulgacio, os registros feitos
em video.

Realizar quaisquer outras
atividades relacionadas com o
carge a pedido de superiorgs
hierarquicos.

R$ 1.648,00

ASSESSOR DE
COMUNICAGAQ

08

40 hs

CC11

Executar as aches de
comunicacdo digital no ambito
do Municipio como a produgao,
a edicdo e a publicagio de
conte(ido para canais préprios
de comunicacdo digital nos
portais e nas redes sociais. -
realizar a manutengdo de
contetidos disponibilizados nos
canais digitais da administragdo
publica « Registrar imagens, em
video, dos eventps e das
viagens quando solicitado -
Divulgar, por meio dos canais
proprios de comunicacéo digital
do Municipio de Santaluz, ou
diretamente em wveiculos de
comunicacdo e de divulgacéo,
0s registros feitos em video.

outras

Realizar quaisquer

-| atividades relacionadas com o

)

R$ 1.212,00
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cargo a pedidc de superiores
hierarquicos.

coordenar as atividades e os
servigos da Ouvidoria;

- ouvir e orientar os(as)

cidaddos(as) em suas
manifestacies relativas a
secretaria; - manter sigilo e

protecio dos(as) envolvidos(as)
em manifestacbes de denincias

CC1 ou de irregularidades npa forma o
SS;;&??EIEEE 01 40 hs da lei e salvaguardar os R$ 5.000.00
EDUCAGAO documentos recebidos; - ' J

assessorar a Secretaria nos
assuntos relacionados com as
atividades de OQuvidoria; V -
representar a Ouvidoria diante
de entidades de organizacgdes e
em foéruns relacionados as
atividades de Ouvidoria das
unidades  administrativas e
pedagégicas dos entes
federativos e perante. a ?
sociedade;-estabelecer parcerias
com as Ouvidorias exiStentes
nas Redes de Ensino Publico ou
em outros O6rgdos plblicos e
privados; - divuigar o trabaltio da
Ouvidoria nos canais de
comunicagdo da secrefaria; -
mediar conflitos; - comparecer
45 reunidbes da Rede de
Ouvidorias; - desenvolver outras
atribuicbes compativeis com *a
sua fungéo;

Plenario Samuel Hedene da Cunha Macedo

Santa Luz, 21

dezembro de 2022. '

Mario Sergio $uzart de Matos

Presidente

Junior

2° Secretario




